Agrupamento de Escolas de Alfena

As estagoes do ano

Estac¢ao do ano ¢ uma das quatro subdivisdes do ano baseadas em padrdes climaticos.
Sao elas: Primavera, Verdao, Outono e Inverno.

A Primavera do hemisfério norte é chamada de

Primavera "Primavera boreal", e a do hemisfério sul é
chamada de "Primavera austral".
Verio O Verdo é uma das quatro estagbes do ano.

Neste periodo, as temperaturas permanecem
elevadas e os dias sdo longos.

O Outono é a estagdo do ano que sucede ao
Verdo e antecede o Inverno. E caracterizado por
queda na temperatura.

O inverno do hemisfério norte é chamado de
"inverno boreal", e o do hemisfério sul é
chamado de "inverno austral".

Inverno

Datas aproximadas do inicio das estagdes do ano no hemisfério norte e no hemisfério
sul:

HEMISFERIO NORTE
dia 21 de dezembro - Inicio do Inverno
dia 21 de margo - Inicio da Primavera
dia 21 de junho - Inicio do Verdo
dia 23 de setembro - Inicio do Outono

HEMISFERIO SUL
dia 21 de dezembro - Inicio do Verdo
dia 21 de margo - Inicio do Outono
dia 21 de junho - Inicio do Inverno
dia 21 de setembro - Inicio da Primavera

(tabulagdo de ponto decimal)
1,25
234222,45
0,123
94563,23456563
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Ficha de trabalho n.°7 — Processador de Texto

Conteuados

- Cabecalhos e rodapés

- Numeragao automatica
- Limites e sobreados

- Formatag¢do de tabelas
- Ficheiros em PDF

Instrucoes

1. Introduza todo o texto sem qualquer formatagdo. As imagens podem ser
encontradas em: http://pt.wikipedia.org/wiki/Estacdes_do_ano

2. Formate o texto tendo em conta as seguintes instrugoes:
a) Cabecalho

O cabegalho deve ter o nome e simbolo da escola, assim como uma linha horizontal.

b) Titulo
Crie o titulo ao seu gosto

¢) Tabela
Tabela com 4 linhas e 3 colunas.
Todas as linhas t€m altura de 2cm.
A coluna 1 tem 5cm, a coluna 2 tem 4cm e a coluna 3 tem 6¢cm.
Utilize a op¢do limites e sombreados (clique com o botdo direito do rato em cima da tabela) para
formatar a tabela.

d) Texto dentro da tabela
O texto dentro da tabela deve ser formatado com fonte Calibri tamanho §.

e) Rodapé
O rodapé deve conter o texto “As estagdes do ano”, uma linha horizontal. Introduza a numeracao
automatica das paginas ao seu gosto.

f) Tabulacoes
As tabulagdes permitem-nos alinhar o texto de diferentes formas: Os dias do hemisfério norte
estdo alinhadas usando uma tabula¢do ao centro e os dias do hemisfério sul tém um alinhamento
usando tabula¢des em barra. No final esta a ser usada uma tabulag@o de alinhamento ao ponto
decimal (reparar que os nimeros sdo alinhados pela virgula,

g) Macro
Crie uma Macro que formate o texto a negrito, itdlico, sublinhado, cor vermelha e alinhamento
ao centro quando sdo pressionadas as teclas CTRL e k do teclado.
Clique no Botdo do Microsoft Office = e, em seguida, clique em Op¢des do Word.
Clique em Popular.
Em Opgoes principais para trabalhar com o Word, seleccione a caixa de verificacdo Mostrar
separador Programador no Friso.

No separador Programador, no grupo Codigo, clique em Gravar Macro.
Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver
h) Guardar Como PDF

Clique no botdo do Office e seleccione a opcdo Guardar como... depois seleccione em Guardar
com o tipo: PDF.
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