
Tecnologias da Informação e da Comunicação 

Ficha 3 – Folha de Cálculo 

Elabore as seguintes folhas de cálculo tendo em conta as instruções em baixo: 
 

                      
 

                    
 

                    
 
 
 

Folha de cálculo: Contas 

Folha de cálculo: Despesas 

Folha de cálculo: Receitas 



Folha de cálculo - Contas  
 

     – Célula B3 – Título  Letra: Calibri tamanho 16, negrito – cor verde; 
[Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 

     – Células B6 e B7 – Letra: Calibri tamanho 11; 
[Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 

     – Células B8 e C8 – Letra: Calibri tamanho 11, negrito; cor de preenchimento – amarela 
claro; [Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 

      – Insira uma imagem com notas e moedas. [Pelo separador Inserir, grupo Ilustrações] 

 

Folha de cálculo - Despesas  
 

     – Célula B3 – Título  Letra: Calibri tamanho 16, negrito – cor vermelha; 
[Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 

     – Células B15 a C15 – Letra: Calibri tamanho 11, negrito; cor de preenchimento – 
amarelo claro; [Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 

     – Células B6 e B14 – Letra: Calibri tamanho 11; [Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 
 

Folha de cálculo - Receitas  
 

     – Célula B3 – Título  Letra: Calibri tamanho 16, negrito – cor azul; 
[Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 

     – Células B5 e B6 – Letra: Calibri tamanho 11; 
[Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 

– Células B7 e C7 – Letra: Calibri tamanho 11, negrito; cor de preenchimento – amarela 
claro; [Pelo separador Base, grupo Tipo de letra] 

 
 

Folha de cálculo – Despesas 
 
Célula C15  =SOMA(C6:C14) 
 

Folha de cálculo – Receitas 
 
 
Célula C7 =SOMA(C5:C6) 
 

Folha de cálculo – Contas 

 
Célula C6 =Receitas!C7 
Célula C7 =Despesas!C15 
Célula C8 =C6-C7 
 
 
 
No final do exercício guarde a folha de cálculo com o nome Folha de Cálculo n.º3  


